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LIETUVOS SPORTO UNIVERSITETO 5
MOKSLINIU KONFERENCIJU ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

Lietuvos sporto universiteto moksliniy konferencijy organizavimo tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos
aprasas) reglamentuoja Lietuvos sporto universiteto (toliau — LSU) organizuojamy tarptautiniy,
Lietuvos ir vietiniy moksliniy konferenciju organizavimo tvarka, universiteto padaliniy ir
konferenciju rengéjy pareigas organizuojant konferencijas.

Il. SAVOKOS

1.  Konferencijy rasys:
1.1. Tarptautiné
1.2. Lietuvos
1.3. Vietiné:
1.3.1. universiteto
1.3.2. padalinio
2.  Savokos:
Moksliné konferencija tai organizuotas renginys, kuriame mokslininkai (kartais —
studentai) pristato ir aptaria savo tyrimy rezultatus.
Tarptautiné moksliné konferencija — konferencija, kurioje ne maziau kaip puse pranesimy
parengé uzsienio mokslininkai ir ne maziau kaip pusé mokslo komiteto nariy yra is uzsienio.
Lietuvos moksliné konferencija — konferencija, kurioje dalyvauja mokslininkai is keliy
Salies mokslo ir studijy institucijy.
Simpoziumas — mokslo darbuotojy konferencija, surengiama aptarti konkreciq temaq,
dazniausiai dalyvaujant uZsienio kolegoms, kurioje diskutuojama su lektoriumi klausimy —
atsakymy forma.

1. KONFERENCIJU PLANAVIMAS

w

Konferencijy rengimo koordinatorius ir iniciatorius yra Doktorantiiros ir mokslo skyrius.
Doktorantiiros ir mokslo skyrius Lietuvos mokslines konferencijas planuoja vieneriems
kalendoriniams metams, o tarptautines konferencijas — dviem kalendoriniams metams.

5. Konferencijy rengimo iniciatoriais taip pat gali buti Universiteto fakultetai, katedros,
laboratorijos ar institutai.

6. Lietuvos sporto universitetas gali biiti kity instituciju rengiamy tarptautiniy moksliniy
konferencijy partneriu.

7. Norint rengti tarptauting ir Lietuvos konferencija, konferencijos iniciatorius tai turi apsvarstyti
posédzio metu ir pateikti posédzio, kuriame buvo nutarta inicijuoti ir rengti minétos riiSies
konferencija, protokola Doktorantiiros ir mokslo skyriui.

8. Moksliniy konferencijy reng¢jai kasmet iki gruodzio 1 d. Doktorantiros ir mokslo skyriui

privalo pateikti Sia informacija apie ateinanciais kalendoriniais metais planuojamas rengti

Lietuvos ir tarptautines mokslines konferencijas bei dar Kkitais kalendoriniais metais

planuojamas rengti tik tarptautines mokslines konferencijas. Pateikiama informacija:

8.1. Konferencijos statusas (Lietuvos ar tarptauting).

8.2. Konferencijos pavadinimas lietuviy ir angly kalbomis (tarptautinei konferencijai).

8.3. Numatoma konferencijos data ir vieta.

8.4. Mokslinio komiteto (jei toks yra) pirmininkas, pavaduotojas, ju kontaktiniai duomenys.
8.5. Organizacinio komiteto pirmininkas, pavaduotojas, ju kontaktiniai duomenys.

8.6. Konferencijos dalyviams registruoti ir praneSimy tezéms siysti skirtas elektroninio pasto
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adresas.
8.7. Visy konferencija organizuojanciy instituciju pavadinimai lietuviy ir angly kalbomis
(tarptautinei konferencijai).
8.8. Informacija apie tai, ar numatoma spausdinti konferencijos praneSimu tezes ir
pranesimy pagrindu parengtus straipsnius.
8.9. Preliminari konferencijos islaidy samata, nurodant finansavimo Saltinius ir réméjus.
8.10. Numatomas konferencijos dalyvio mokesc¢io dydis.

9. Jeigu keiCiasi anks¢iau vykdytu moksliniy konferenciju statusas, pavadinimas arba jei
tarptautiné konferencija organizuojama pirma karta, reikalingas jos pagrindimas.

10. Doktorantiros ir mokslo skyrius kasmet iki sausio 1 d. parengia LSU moksliniy konferencijy
plang ateinantiems metams ir suderina su Mokslo prorektoriumi bei teikia tvirtinti Rektoratui.
Atsiradus neplanuotiems renginiams, Moksliniu konferenciju planas pagal poreiki gali buti
tikslinamas, suderinus su Mokslo prorektoriumi.

11. Parengta ir suderinta su Mokslo prorektoriumi moksliniy konferenciju plana Doktorantiiros ir
mokslo skyrius paskelbia LSU tinklalapyje.

IV. KONFERENCIJU FINANSAVIMAS

12. Konferencijos pajamas ir iSlaidas planuoja konferencijos organizacinis komitetas, rémeéju
paieska rupinasi konferencijos iniciatoriai.
13. Konferencijos iSlaidy samata sudaro Doktorantiros ir mokslo skyriaus vedéjas (-a),
atsizvelgdamas (-a) | esancias leidybos, kviestiniy prane$éju priémimo, konferencijos patalpy bei
irangos nuomos ir kt. kainas.
14. ISlaidy pobudis.
Samatoje gali biiti numatomos islaidos:
1) informacijos apie konferencijq parengimui;
2) konferencijos programos ir teziy leidinio parengimul,
3) kviestiniy lektoriy, uzsienio sveciy priemimui (apgyvendinimui, maitinimui) (tarptautinei
konferencijai);
4) konferencijos saliy ir jrangos nuomai,
5) transportui (tarptautinei konferencijai);
6) kanceliariném prekem;
7) konferencijos dalyviy maitinimui,
8) piniginiai prizai jauniesiems mokslininkams (tarptautinei konferencijai);
9) kultirinei programai (tarptautinei konferencijai),
10) suvenyrams (tarptautinei konferencijai).
15. Samatq tvirtina Universiteto rektorius.
16. LéSos konferencijoms.
16.1. LéSos konferencijoms rengti numatomos Universiteto mokslo iSlaidy samatoje. Jei
Sioje samatoje numatyty 1éSy nepakanka, likusiy 1éSy gavimu riipinasi konferencijos iniciatoriai.
16.2 Kiti lésy $altiniai. Finansinés paramos mokslinei konferencijai rengti gali biiti praSoma
18:
1) Lietuvos Mokslo tarybos,
2) Lietuvos kiino kultiiros ir sporto rémimo fondo,
3) Lietuvos tautinio olimpinio komiteto, kity specialiy fondy ir réméjy.
LéSy gavimo i$ fondy tvarka.
Konferencijos rengéjai kreipiasi i fondus su paraiskomis, kuriose turi bati nurodoma: praSoma
pinigy suma, konferencijos rengimo pagrindimas, tikslas ir uzdaviniai ir kt. (pagal kiekvieno fondo
reikalavimus).
17. Konferencijy organizatoriai Doktoranttiros ir mokslo skyriui privalo pateikti paraiSky paramai
gauti 18 kity Saltiniy kopijas.
18. Biudzetiniy institucijy ir fondy parama turi biiti panaudota tais paciais kalendoriniais metais. Su
Siomis institucijomis ir fondais organizatoriai atsiskaito pagal ju reglamentus arba paramos
sutartis.
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V. KONFERENCIJU ORGANIZAVIMAS

19. Tarptautinés konferencijos organizavimas:

19.1. Pirminiai kvietimai | konferencija iSsiun¢iami Salies ir uzsienio mokslo ir studijuy
institucijoms ne véliau kaip pries 6—12 ménesiy iki konferencijos pradzios. Organizacinis komitetas
visa pirming informacija elektronine forma taip pat pateikia Doktorantiiros ir mokslo skyriui.

19.2. Konferencijos tinklalapis (tgstinis ar naujai kuriamas) turi biiti aktyvuotas bent pries 12
ménesiy iki konferencijos pradzios.

19.3. Registracija vykdoma ir praneSimy tezés rengiamam konferencijos leidiniui priimamos
pries 3-5 ménesius iki konferencijos pradzios.

19.4. Likus ne maziau kaip 1 ménesiui iki konferencijos pradzios, jos mokslinis komitetas
sudaro konferencijos programa, o organizacinis komitetas ja paskelbia konferencijos tinklalapyje.

20. Lietuvos konferencijy organizavimo tvarka:

20.1. Konferencijos tinklalapis (tgstinis ar naujai kuriamas) turi buti aktyvuotas ne véliau
kaip prie§ 3 ménesius iki konferencijos pradzios. Likus ne maziau kaip trims ménesiams iki
Lietuvos konferencijos pradzios, konferencijos organizacinis komitetas i$siun¢ia informacija
mokslo ir studijy institucijoms apie rengiama konferencija, nurodydamas konferencijos laika, vieta,
pranesimy teziy iforminimo reikalavimus, pranesimuy teziy ir(arba) pranesimy pateikimo terminus
bei adresus, dalyvio mokesc¢io dydi, apgyvendinimo salygas, kita dalyviams reikalinga informacija.
Visa $ia medziaga organizacinis komitetas elektronine forma taip pat pateikia Doktorantiiros ir
mokslo skyriui.

20.2. Likus ne maziau kaip trims savaitéms iki konferencijos pradzios, organizacinis
komitetas sudaro konferencijos programa ir ja paskelbia konferencijos tinklalapyje.

21. Vietiniy konferencijy, simpoziumy ir seminary organizavimo tvarka:

21.1. Likus ne maziau dviem ménesiams iki vietinés konferencijos, simpoziumo ar seminaro
pradzios, konferencijos organizacinis komitetas i§siuncia informacija mokslo ir studijy institucijoms
apie organizuojama renginj, nurodydamas laika, vieta, praneSimy iforminimo reikalavimus,
pranes$imy teziy ir (arba) pranesimy teziy (organizuojant vieting konferencija) pateikimo terminus
bei adresus, dalyvio mokescio dydi, apgyvendinimo salygas, kita dalyviams reikalinga informacija.
Visa $ia medziaga organizacinis komitetas elektronine forma taip pat pateikia Doktorantiiros ir
mokslo skyriui.

21.2. Likus ne maziau kaip dviem savaitém iki vietinés konferencijos, simpoziumo ar
seminaro pradzios, organizacinis komitetas sudaro renginio programa ir ja paskelbia tinklalapyje.

22. Komitety ir padaliniy funkcijos.

22.1. Konferencijos mokslinis komitetas. Mokslini komiteta bitina sudaryti kiekvienai
konferencijai.

22.1.1. | konferencijos mokslinio komiteto sudéti jtraukiami Universiteto jvairiy
mokslo krypciy atstovai, turintys mokslo laipsnius, ir asmenys is kity Lietuvos ir uZsienio
universitety.

22.1.2.Mokslinio komiteto funkcijos:

o sitilo kandidatiuras mokslininky, kvieciamy skaityti pranesimus plenariniame posédyje.
o palaiki rysi su kviestiniais praneséjais visq rengimosi konferencijai laikotarpj.
e Organizuoja teziy atrankq ir recenzavimq.

22.2. Konferencijos organizacinis komitetas. Organizacinis komitetas gali buti ir
nesudaromas, jei nutariama, kad jo funkcijas atliks mokslinio komiteto nariai. Pagrindiné
organizacinio komiteto funkcija — organizuoti mokslinj renginj ir kontroliuoti jo eiga.

22.2.1.] konferencijos organizacini komitetq jtraukiami Universiteto jvairiy mokslo
krypciy atstovai: katedry (laboratorijy, centry) vadovai ir darbuotojai, studentai, Doktorantiiros ir
mokslo skyriaus, Finansy skyriaus, Tarptautiniy rysiy skyriaus, Rinkodaros centro bei Rysiy su
visuomene skyriaus darbuotojai.

22.2.2. Konferencijos organizacinio komiteto funkcijos:

e pateikia Doktorantiiros ir mokslo skyriui iSsamiq informacijq apie renginj (parengia



konferencijos informacinj paketq);
e numato renginio vietq;
e sudaro preliminariq sqmatq,
e iSsiuncia pirmine informacijq apie rengiamq konferencijq ivairioms organizacijoms, mokslo
ir studijy institucijoms;
e konferencijos organizacinio komiteto posédyje nustato konferencijos dalyvio mokescio dydj,
e vykdo konferencijos dalyviy registracijq ir priima pranesimy tezes;

22.2.3. Siekiant subalansuoti konferencijos pajamas (jskaitant paramq) ir islaidas,
konferencijos organizacinis komitetas gali sumazinti konferencijos dalyvio mokesti arba visai
atleisti nuo jo konferencijos mokslo ir organizacinio komiteto narius, sekcijy pirmininkus,
kviestinius praneséjus, taip pat LSU darbuotojus bei studentus. Konkretus konferencijos
organizacinio komiteto sprendimas jforminamas komiteto posédzio protokolu.

22.3 Doktorantiiros ir mokslo skyrius:

organizuoja mokslines konferencijas;

padeda Universiteto padaliniams organizuoti kitus mokslo renginius;
koordinuoja organizacinio komiteto veiklq,

rengia galutine sqmatq;

teikia issamiq ataskaitq ir finansine atskaitomybe renginiui pasibaigus;
kaupia ir skleidzia informacijq apie Universiteto ir kity institucijy organizuojamus mokslo
renginius

22 4. Tarptautiniy rysiy skyrius:

e darby, susijusiy su Migracijos tarnybomis, atlikimas,

e ripinasi uzsienio sveciy apgyvendinimu,

organizuoja konferencijos kultirine programaq.

22.5. Rinkodaros centras, Leidybos grupé bei RySiy su visuomene skyrius:
ripinasi informacijos sklaida apie Universiteto organizuojamq konferencijq;

maketuoja ir spausdina konferencijos programaq ir tezes,

maketuoja ir spausdina konferencijos dalyvio sertifikatus.

uzsako I1SSN ar ISBN numerj

22.6. Finansy skyrius:

e priima ir fiksuoja bei perduoda Doktorantiiros ir mokslo skyriui Zinias apie piniginius
konferencijos dalyviy registracijos mokescio pervedimus,

e gavus i§ jvairiy fondy finansing paramq konferencijos rengimui, teikia jiems finansine
ataskaitq.
22.7. Universiteto katedros ar Sporto mokslo ir inovacijy institutas, Tarptautiniy rysiy
skyrius ar Rinkodaros centras:

e organizuoja konferencijos pazZintine ar kultirine programaq.

V1. KONFERENCIJU ATASKAITOS

23. Pasibaigus konferencijai, per dvi savaites organizacinis komitetas Doktorantiiros ir mokslo
skyriui privalo pateikti ataskaita apie konferencija. Ataskaitoje biitina nurodyti Sia informacija:
bendra dalyviy ir praneSimy skaiciy, dalyviy ir praneSimy i§ uzsienio skaiciy, dalyviy ir praneSimy
1§ LSU skaiCiy, trumpa informacija apie nagrinétas problemas (dalyking ataskaita iki 1 psl
apimties).

24. Isleidus konferencijos praneSimy leidini, vienas jo egzempliorius turi buti pateiktas
Doktorantiiros ir mokslo skyriui, po tris egzempliorius Bibliotekai ir Leidybos skyriui.

25. Doktorantiiros ir mokslo skyrius ne véliau kaip per 1 ménesi po konferencijos pateikia finansing
ataskaita Finansy skyriui.

SUDERINTA
Mokslo prorektorius

A.Stasiulis



