PATVIRTINTA
Lietuvos sporto universiteto rektoriaus
 2013 m. rugsėjo mėn. 16 d. įsakymu Nr. ISAK 288/P
 

LIETUVOS SPORTO UNIVERSITETO
RYŠIŲ SU VISUOMENE SKYRIAUS NUOSTATAI


I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos sporto universiteto Ryšių su visuomene skyriaus (toliau – Skyriaus) nuostatai nustato  Skyriaus statusą, tikslą, uždavinius, teises, pareigas, valdymą, darbo organizavimą, pertvarkymą ir likvidavimą.
2. Skyrius yra Lietuvos sporto universiteto (toliau – LSU) neakademinis padalinys, tiesiogiai pavaldus  LSU kancleriui.
3. Skyrius, vykdydamas funkcijas, vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, LR Mokslo ir studijų įstatymu, Lietuvos sporto universiteto statutu, Lietuvos sporto universiteto rektoriaus įsakymais, kanclerio potvarkiais, kitais norminiais aktais bei šiais nuostatais.
4. Skyriaus vidaus struktūra formuojama vadovaujantis LSU rektoriaus patvirtintu pareigybių sąrašu.
5. Skyrius negali būti įmonių, įstaigų ir organizacijų steigėjas.

II. SKYRIAUS UŽDAVINIAI IR FUNKCIJOS

6. Skyriaus tikslas yra remiantis informacijos sklaida administruoti, koordinuoti ir valdyti Lietuvos sporto universiteto ryšius su visuomene (LSU bendruomene ir išoriniais interesantais), pasitelkiant viešųjų ryšių organizavimo priemones.
7. Skyriaus uždaviniai yra šie:
7.1. kaupti informaciją apie LSU veiklas, pateiktas žiniasklaidos priemonėse, ir su ja supažindinti LSU bendruomenę;
7.2. koordinuoti ir rengti LSU oficialios informacijos, pateikiamos žiniasklaidos atstovams, turinį apie LSU vykdomą veiklą, jos bendruomenę;
7.3. teikti LSU bendruomenei ir išoriniams interesantams (žiniasklaidos priemonių, įvairių institucijų atstovams ir kt.) oficialią informaciją apie LSU vykdomas veiklas, akademinės bendruomenės gyvenimo klausimus, renginius, įvykius; esant galimybėms filmuoti ir fotografuoti LSU renginius;
7.4. vykdyti informacijos apie LSU vykdomas veiklas sklaidą žiniasklaidos priemonėse, palaikyti ryšius ir teikti informaciją miesto ir Lietuvos Respublikos žiniasklaidos priemonėms bei kitoms analogiškoms informacinėms tarnyboms;
7.5. teikti informaciją LSU internetiniam tinklalapiui ir rūpintis pastoviu šios informacijos atnaujinimu, šią informaciją koordinuoti;
7.6. rūpintis LSU vidine komunikacija: ryšiais su Universiteto bendruomene ir vadovybe, informacijos sklaida bendruomenei;
7.7. kuruoti kitų Universiteto padalinių veiklą, susijusią su informacijos apie LSU veiklą sklaida;
7.8. pasitelkiant į pagalbą kitus Universiteto padalinius organizuoti LSU renginius: spaudos konferencijas, LSU veiklos pristatymus, bendruomenės susitikimus, diskusijų klubus, šventes (mokslo metų pradžios, baigimo, Naujųjų metų ir kt.), inauguracijas, iškilmingus posėdžius, LSU veiklos reprezentacijas ir kt. renginius;
7.9. užsakyti suvenyrus ir kitą reprezentacinę medžiagą su LSU simbolika ir aprūpinti ja kitus LSU padalinius;
7.10. informuoti ir kviesti į LSU vykdomus renginius miesto (-ų), apskrities (-čių), Lietuvos Respublikos valdymo institucijų atstovus, šalies ir užsienio partnerius;
7.11. formuoti teigiamą Universiteto įvaizdį žiniasklaidoje;
7.12. palaikyti ryšius su kitų aukštųjų mokyklų Ryšių su visuomene tarnybomis, dalyvauti LAMIDA (Lietuvos aukštųjų mokyklų informacijos darbuotojų asociacija) veikloje.



III. STRUKTŪRA IR VALDYMAS

8. Skyriui vadovauja Skyriaus direktorius, kuris yra tiesiogiai pavaldus LSU kancleriui. Direktorius veikia skyriaus vardu, jam atstovauja ir atsako:
8.1. už Skyriaus darbo organizavimą, funkcijų vykdymą ir kontrolės procesą, Skyriaus nuostatuose nustatyto tikslo ir uždavinių vykdymą;
8.2. už Skyriaus darbuotojų LSU Vidaus darbo taisyklių vykdymą ir kontrolę;
8.3. už Skyriaus dokumentacijos saugojimą ir apskaitos kontrolę;
8.4. Skyriaus direktorius turi teisę atstovauti LSU Skyriaus kompetencijos klausimų ribose;
8.5. Skyriaus direktorių kanclerio teikimu priima ir atleidžia LSU rektorius įstatymų nustatyta tvarka. Skyriaus direktorių, jam nesant darbe, pavaduoja kitas rektoriaus įsakymu paskirtas darbuotojas.
8.6. Skyriaus direktorius kiekvienais metais atsiskaito kancleriui parengdamas Skyriaus veiklos ataskaitą už kalendorinius metus;
8.7. Skyriaus direktoriui yra pavaldūs visi skyriaus darbuotojai. Skyriaus direktorius leidžia potvarkius, privalomus visiems Skyriaus darbuotojams. Skyriaus darbuotojų bendruosius ir kvalifikacinius reikalavimus, pareigas, teises bei atsakomybę nustato pareigybės aprašymai, kuriuos, esant rašytiniam kanclerio pritarimui, tvirtina rektorius.

IV. SKYRIAUS TEISĖS IR ATSAKOMYBĖ

9. Skyrius, siekdamas įgyvendinti jam pavestus uždavinius, turi šias teises:
9.1. koordinuoti informaciją apie LSU veiklas, pateikiamą žiniasklaidos priemonėms: LSU darbuotojai arba padaliniai, inicijuojantys oficialios informacijos apie LSU vykdomas veiklas pateikimą žiniasklaidos atstovams, pateikia šią informaciją viešinti Skyriui. Informacija, kurią LSU bendruomenės nariai pateikia nesuderinę su Skyriumi tiesiogiai žiniasklaidai, nėra laikoma oficialia LSU informacija;
9.2. pasitelkti į pagalbą kitus LSU padalinius ir bendruomenės atstovus, organizuojant LSU renginius;
9.3. gauti reikiamą informaciją Skyriaus kompetencijos klausimais iš visų LSU padalinių ir darbuotojų, susijusių su reikalingos informacijos pateikimu LSU oficialiai pozicijai išreikšti ir vidinei komunikacijai organizuoti; 
9.4. inicijuoti ir vykdyti LSU veiklas Skyriaus kompetencijos ribose, inicijuoti LSU renginiams vykdyti reikalingų partnerių, rėmėjų įtraukimą į Skyriaus organizuojamus renginius dėl LSU veiklos reprezentavimo;
9.5. analizuoti ir apibendrinti žiniasklaidoje pasirodžiusią informaciją, susijusią su LSU, teikti dėl jos išvadas su konkrečiais pasiūlymais LSU rektoriui;
9.6. organizuoti seminarus Skyriaus veiklos klausimais LSU bendruomenei ir kitiems fiziniams ar juridiniams asmenims;
9.7. informuoti visuomenę Skyriaus kompetencijai priskirtais klausimais; 
9.8. bendradarbiauti su Personalo ir teisės skyriumi ir gauti iš jo informaciją (rektoriaus įsakymus), aktualius Universiteto padaliniams (fakultetams, institutams, katedroms, administracijos padaliniams) ir rūpintis jos pateikimu šiems padaliniams, siekiant užtikrinti vidinę komunikaciją; rūpintis aktualios informacijos (rektoriaus įsakymų) sklaida Universiteto bendruomenei;
9.9. pagal Skyriaus kompetenciją rengti LSU norminių aktų projektus, tvarkyti Skyriaus vykdomosios veiklos dokumentus;
9.10.  pagal Skyriaus kompetenciją inicijuoti ir įgyvendinti bendradarbiavimo su Lietuvos Respublikos, kitų šalių ir tarptautinėmis institucijomis, įstaigomis bei organizacijomis projektus;
9.11. dalyvauti LSU sudaromose darbo grupėse ar komisijose, pasitarimuose Skyriaus kompetencijos klausimais;
9.12. naudotis LSU materialine baze Skyriaus funkcijoms vykdyti;
10. Skyrius atsako už LSU Tarybos, Senato nutarimų, rektoriaus įsakymų, kanclerio potvarkių įgyvendinimą.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

11. Skyrius steigiamas, reorganizuojamas arba likviduojamas rektoriaus teikimu, LSU Tarybos nutarimu.
12. [bookmark: _GoBack]Skyriaus nuostatai tvirtinami ir keičiami LSU rektoriaus įsakymu.
