
 

 Pagalba, kaip naudotis RefWorks  
1. Registracija  

Norėdami dirbti su RefWorks programa, prisijunkite adresu http://www.refworks.com/:  

 

 

Pirmą kartą jungtis reikia iš universiteto kompiuterių tinklo. Jei esate naujas vartotojas, spauskite Sign up 

for a New Account. Atsivėrusiame lange pirmiausiai įsitikinkite, kad matomas Jūsų institucijos 

pavadinimas. Užpildykite registracijos formą. Spauskite mygtuką Next. Atsivers dar vienas langas. Jį 

užpildę, spauskite mygtuką Create account.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Prisijungus matote asmeninę RefWorks darbo erdvę, kuri kol kas yra tuščia.  

 

2. Įrašų įkėlimas į RefWorks  

RefWorks siūlo kelis įrašų importavimo būdus. Čia bus aptarti paprasčiausi. Jei norite sužinoti daugiau, 

žr. Help – Launch help file. 

 

 

 

 

 

 



 

2.1. Tiesioginis įrašo importas į RefWorks. Duomenų bazių, kurios leidžia tiesiogiai eksportuoti 

įrašus į RefWorks, sąrašą rasite adresu: https://www.refworks.com/content/products/direct_export.asp.  

Atlikę paiešką norimoje duomenų bazėje ir susiradę reikiamą literatūrą, ieškokite mygtuko Export. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Jį paspaudus, bazė pateikia galimus įrašų eksporto variantus:  

 

Pasirinkite Direct Export to RefWorks ir spauskite Save. Jei buvote prisiregistravę prie RefWorks, Jums 

iš karto sukurs naują įrašą, jei ne – paprašys prisiregistruoti. 



 

Last Imported aplanke atsirado naujas įrašas. Rekomenduojama visada peržiūrėti importuoto įrašo 

duomenis, nes gali pasitaikyti netikslumų.  

 

2.2. Tekstinio failo importas. Radote straipsnį, kurį norite cituoti, bet nėra galimybės įrašus 

eksportuoti tiesiogiai į RefWorks. Pasižymėkite straipsnį ir susiraskite mygtuką Export. 



 

 

 

 

Paspaudus Export, parodomas eksportuojamas straipsnis ir prašoma pasirinkti eksporto formatą. 

Rekomenduojama pasirinkti universalų Reference Manager (RIS) formatą. 

 

Failą išsisaugokite savo kompiuteryje. Tada RefWorks programoje pasirinkite References – Import, 

atsidariusiame lange Import Filter pasirinkite RIS Format, Database pasirinkite Reference Manager, 

Select Text File nurodykite vietą savo kompiuteryje, kur yra išsaugotas failas, ir spauskite Import. 



 

Apie importą Jums praneša užrašas: Import completed -1 reference imported. 

 

2.3. Įrašo įvedimas ranka. Jums reikalingas straipsnis yra duomenų bazėje, kurioje nėra įrašų eksporto 

paslaugų. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

RefWorks atsidarykite naujo įrašo langą, įveskite duomenis ir spauskite Save Reference. Jei manote, 

kad reikia įvesti daugiau informacijos, paspaudus Additional Fields, atsidarys papildomi langai 

informacijai įvesti. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.4. Duomenų importavimas iš katalogų ir duomenų bazių. RefWorks programoje pasirinkite Search – 

Catalog or Database. Pasirinkite bazę ir atlikite paiešką. Rezultatų sąraše pasižymėkite įrašus, kuriuos 

norite importuoti, ir spauskite Import: 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pasirinktus įrašus importavo į Jūsų Last Imported aplanką.  



 

2.5. Irašo importavimas iš Lietuvos virtualios bibliotekos. Susiradus reikalingą šaltinį Lietuvos 

virtualioje bibliotekoje (www.lvb.lt), pasirinkite bet kurią iš žemiau nurodytų parinkčių (Užsakyti, 

Vietos, Detaliau ar kt.) ir atsivėrusiame langelyje paspauskite Siųsti į. Pasirinkite RefWorks.  

 

Pasirinktą įrašą importuos į RefWorks. 

 

 

 

 

 

 

3. Failo pridėjimas prie įrašo.  



Kai įvedate įrašus ranka arba redaguojate jau esamus, prie įrašo galite pridėti failą. Šiuo atveju failai bus 

saugomi RefWorks serveryje. Radus bazėje jums reikalingą straipsnį, jį parsisiųskite ir išsaugokite 

kompiuteryje, o bibliografinius duomenis įsikelkite į RefWorks. Atsidarykite įrašo redagavimo langą, 

susiraskite langelį Attachments, spauskite mygtuką Browse, susiraskite kompiuteryje išsaugotą 

straipsnio failą ir spauskite Open. Vienu metu galima pridėti tik vieną failą.  

 

Prie įrašo pridėtą failą rodo sąvaržėlės ženkliukas įrašo įrankių juostoje. 

 

 

 

 

 



4. Naujo aplanko sukūrimas  

Įsikėlus reikalingus įrašus į RefWorks, juos galima sudėti į atskirus aplankus. Naują aplanką susikurkite 

paspaudę New Folder. Tada pasižymėkite straipsnius, kuriuos norite perkelti, paspauskite aplanko 

ženkliuką parinkčių juostoje References ir norimą aplanką: 

 

Aplanke Last Imported būna tik vėliausiai įkelti įrašai. Anksčiau įkelti įrašai, jei jų nepaskirstysite į 

aplankus, nedings, bet juos pamatyti ir tvarkyti bus galima tik paspaudus Organize Folders.  

5. Dalinimasis įrašais  

Savo įrašais galite pasidalinti su kitais žmonėmis., pvz. pateikti rekomenduojamos literatūros sąrašą 

studentams. Paspauskite skirtuką Organize & Share Folders ir pasirinkite aplanką, kurį norite padaryti 

atvirą kitiems. Spauskite kraštinį aplanko su žalia rodykle ženkliuką ir iššokusiame lange patvirtinkite, 

kad norite šio aplanko informacija pasidalinti su kitais. Po to naujame atsidariusiame lange nurodykite 

papildomą informaciją, dalinimosi informacija sąlygas ir spauskite Save. 

 

 

 

 

 

 



 

Kitas žingsnis yra elektroniniu paštu informuoti norimus asmenis apie šį atvertą aplanką. Spauskite 

kraštinį ženkliuką aplanko įrankių juostoje ir pasirinkite E-mail this share.  

 

Atsidariusiame lange įrašykite el. pašto adresus, kuriais norite išsiųsti nuorodą į aplanką. 

 

 

 

 



6. Bibliografijos sąrašo kūrimas  

Paspaudus mygtuką Create Bibliography, atidaromas bibliografijos sąrašo kūrimo langas. Jūs turite 

pasirinkti bibliografijos sąrašo stilių (Output Style), kokiu formatu norite gauti bibliografijos sąrašą (File 

Type), iš kokio aplanko imti įrašus (References to Include). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Jei Jums netinka pateikiamas bibliografijos stilių sąrašas, norimą stilių galite pasirinkti padedami 

Output Style Manager. Rodyklėmis galite perkelti reikiamą stilių į norimą aplanką: 

 

Bibliografijos sąrašo pavyzdys (Output Style: APA 5th, File Type: HTML): 

 

 

 

 

 

 



Bibliografijos sąrašo pavyzdys (Output Style: Harward, File Type: Word for Windows (2000 or later): 

 

7. Nuorodų įterpimas į tekstą  
Ref Works programa įterpia į tekstą bibliografines nuorodas ir suformuoja literatūros sąrašą. Norint 

pasinaudoti šia funkcija, reikia įsidiegti papildomą nemokamą programėlę Write-N-Cite.  

Būdami prisiregistravę RefWorks, pasirinkite Tools – Write-N-Cite – Download – Run ir pagal 

nurodymus įsidiekite programą.  

 

Microsoft Word programoje atsiranda RefWorks skirtukas su įrankiais: 

 



 

Rašant straipsnį, norite įterpti citatą. Spauskite Insert citation. Programa pateikia penkis vėliausiai 

cituotus autorius ir galimybę pasirinkti kitus autorius Insert New. Pasirinkus Insert New, pasirenkate 

katalogą, kuriame yra cituojamas autorius ir paspaudžiate OK. 

 

 

 

 

 

 

 

 



Į straipsnį įterpiama nuoroda. Galutinai ji bus suformuota vėliau, kai pasirinksite bibliografinio aprašo 

stilių.  

 

Baigus darbą, norėdami suformuoti literatūros sąrašą, pasirinkite norimą stilių ir spauskite Bibliography 

Options. Jūs galite suformuoti bibliografijos sąrašą, pašalinti bibliografijos sąrašą arba suformuoti jį iš 

naujo kitu stiliumi.  

 

Čia apžvelgėme tik pagrindines RefWorks paslaugas. Daugiau informacijos galite rasti prisijungę prie 

RefWorks ir pasirinkę nuorodą Help. 

 

 

 

 


